
थाके्र गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

महादेवबेसी, धाददङ 

बागमती प्रदेश, नेपाि 
नागरिक वडापत्र 

लस.नं. सेवाको प्रकाि सेवा ददने शाखा पेश गननय पने आवश्र्क कागजातहरु/प्रक्रक्रर्ा गननासो सनने्न 
अलधकािी 

सेवा लिन िाग्न े

समर् शनल्क/दस्तनि 

१ पञ्जिकिण 
प्रमाञ्जणकिण 
(जन्मदताय,क्रववाह 
दताय, वसाईसिाई, 
सम्बन्ध क्रवच्छेद, 
मतृ्र्न दताय) 

पञ्जिकिण शाखा १. सक्कि प्रमाणपत्रको प्रलतलिक्रप सक्रहत लनवेदन प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागजपत्र पनिा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोलिपल्ट 

प्रत्रे्क प्रलतको रु 
४००।- 

२ नर्ाँ व्र्वसार् दताय  व्र्वसार् दताय ि 
िाजश्व शाखा 

१. व्र्होिा खनिेको लनवेदन  
२. वडा कार्ायिर्को लसफारिस 

३. स्थानीर् सजयलमन मनच नल्का 
४. लनवेदकको नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

५. ३ प्रलत पासपोटय साइजको फोटो 
६. मािपोत लतिेको िलसदको प्रलतलिक्रप 

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागजपत्र पनिा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 
नभए सो को 
भोलिपल्ट 

व्र्वसार्को 
क्रकलसम तथा 
कन िपनजँीको 
आधािमा 
गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अननसाि 

३ व्र्वसार् नवीकिण व्र्वसार् दताय ि 
िाजश्व शाखा 

१. व्र्वसार् दताय प्रमाण पत्र 

२. कि च नक्ता प्रमाण पत्र 
प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

कागजपत्र पनिा 
भएपलछ सम्भव 
भएसम्म सोही ददन 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अननसाि 

 



नभए सो को 
भोलिपल्ट 

४ लनमायण व्र्वसार्ी 
“घ” वगयको 
इजाजत पत्र  

भौलतक पूवायधाि 
ि र्ोजना शाखा 
 

१. तोक्रकएको ढाँचा बमोञ्जजमको लनवेदन 

२. कञ्जम्तमा पाचँ िाख रुपैर्ाँ चािन पूजँी देखाई दताय भएको 
उद्योग दतायको प्रमाण पत्र 

३. मूल्र् अलभवृक्रि किमा दताय भएको प्रमाणपत्र 

४. कि च नक्ता प्रमाण पत्र 

५. मान्र्ता प्राप्त  ञ्जशक्षण संस्थाबाट लसलभि इञ्जन्जलनर्रिङ 
क्रवषर्मा कञ्जम्तमा प्रमाणपत्र उत्तीणय एक जना प्राक्रवलधक, कन नै 
पलन क्रवषर्मा प्रमाणपत्र उत्तीणय एक जना प्रशासलनक ि 
वाञ्जणज्र् शास्त्र/अथयशास्त्रमा प्रमाणपत्र तह उत्तीणय एक जना 
कमयचािीको र्ोग्र्ता ि नागरिकता प्रमाण पत्र ि किािनामाको 
प्रलतलिक्रप 

६. क्रिपि/िर्ाक्टि(एक/एक थान), लमक्चि (एक थान), 
Theodolite/Level Machine (एक सेट), वाटर पम्म(तीन 
थान)भाइब्रेटर (तीन थान) 
७. उपकिणको नामाविी पेश गदाय उपकिणको स्वालमत्वको 
प्रमाणपत्रका साथै लबमा गिेको कागजातहरू पेश गननय पछय। 

८. माथी उल्िेञ्जखत र्ाञ्जन्त्रक उपकिणहरू ठीक अवस्थामा 
भएको कन िा मेकालनकि इञ्जन्जलनर्रिङ क्रवषर्मा कञ्जम्तमा 
स्नातक तहको शैञ्जक्षक र्ोग्र्ता भएको नेपाि इञ्जन्जलनर्सय 
एशोलसर्सनको सदस्र्ता प्राप्त मेकालनकि इञ्जन्जलनर्ििे 
प्रमाञ्जणत गिेको हननपनेछ। 

९. अन्र् आवश्र्क कागजात थाके्र गाउँपालिकाको “घ” 
वगयको इजाजतपत्र सम्बन्धी कार्यक्रवलध अननसाि उपिब्ध 
गिाउनन पनेछ। 

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

१५ ददन रु १०,०००।- 



५ सहकािी संस्था दताय कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

१. तोक्रकएको ढाँचा बमोञ्जजमको लनवेदन 

२. प्रािञ्जम्भक भेिाको प्रलतलिक्रप 

३. अञ्जन्तम भेिाको प्रलतलिक्रप 

४. तदथय सलमलतको पदालधकािीहरूको नेपािी नागरिकताको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

५. सहकािी क्रवलनर्म सक्किै २ प्रलत 

६. सम्बञ्जन्धत वडा कार्ायिर्को लसफारिस 

७. गाउँपालिकाको सहकािी ऐन िे लनददयष्ट गिेको 
कागजातहरू 

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

१५ ददन गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अननसाि 

६ गै. स. स./तथा 
समूह/सलमलत दताय 

कृक्रष क्रवकास 
शाखा 

१. तोक्रकएको ढाँचा बमोञ्जजमको लनवेदन 

२. प्रािञ्जम्भक भेिाको प्रलतलिक्रप 

३. अञ्जन्तम भेिाको प्रलतलिक्रप 

४. तदथय सलमलतको पदालधकािीहरूको नेपािी नागरिकताको 
प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप 

५. क्रवधान सक्किै २ प्रलत 

६. सम्बञ्जन्धत वडा कार्ायिर्को लसफारिस 

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

१ देञ्जख ७ ददन गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अननसाि 

७ खानेपानी मनहान 
दताय 

र्ोजना शाखा ि 
भौलतक पूवायधाि 
शाखा 

१. व्र्होिा खनिेको लनवेदन 

२ पदालधकािीहरूको नागरिकताको प्रलतलिक्रप 

३. उपभोक्ताको प्रािञ्जम्भक भेिा  

४. जि उपभोक्ता समूह गठन ि लनणयर्को प्रलतलिक्रप  

५. सक्कि प्रमाञ्जणत क्रवद्यान २ प्रलत  

६ वडा कार्ायिर्बाट सूचना टाँसको सजयलमन मनच नल्का  

७ सम्बञ्जन्धत वडा कार्ायिर्को लसफारिस ।  

 

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

१ देञ्जख १५ ददन गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अननसाि 

८ घि तथा भवनको 
नक्सा पास 

भौलतक पूवायधाि 
शाखा 

१. व्र्होिा खनिेको लनवेदन  

२ घि तथा भवनको तीन प्रलत सक्कि लडजाईन नक्सा,  
प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

३० ददन गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अननसाि 



३. नक्सा तर्ाि गने प्राक्रवलधकको गाउँपालिकामा आविता 
भएको पत्रको प्रलतलिक्रप  

४. चािन आ.व. सम्म को मािपोत ि घि जग्गा कि लतिेको 
िलसद  

५. जग्गा धनी प्रमाण पूजाय  

६. नागरिकताको प्रलतलिक्रप  

७. नापी कार्ायिर्को प्रमाञ्जणत नापी नक्सा  

८. चाि क्रकल्िा प्रमाञ्जणत  

९. वडाको लसफारिस  

१०. सञ्जजयलमन मनच नल्का 
९ र्ोजना सम्झौता र्ोजना शाखा ि 

भौलतक पूवायधाि 
शाखा 

१. उपभोक्ता सलमलत गठन  

२. सम्बञ्जन्धत वडाको लसफारिस  

३. उपभोक्ता सलमलतको लनणयर् प्रलतलिक्रप  

४. स्वीकृत र्ोजनाको िागत अननमान  

५. र्ोजना सम्झौताका िालग स्वीकृत लनवेदन  

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

१ देञ्जख ३ ददन लन:शनल्क 

१० र्ोजना िकम 
भ नक्तानी तथा 
फिफािक 

भौलतक पूवायधाि 
शाखा ि आलथयक 
प्रशासन शाखा 

१. भ नक्तानीका िालग स्वीकृत लनवेदन  

२. अननगमन प्रलतवेदन  

३. वडा कार्ायिर्को भ नक्तानी लसफारिस पत्र  

४. सावयजलनक पिीक्षण प्रलतवेदन  

५. प्राक्रवलधकको कार्य सम्पन्न प्रलतवेदन, वीि ि नापी क्रकताब  

६. र्ोजना सम्पन्न गदाय भएका खरिद बीि तथा डोि हाञ्जजि 
(तोक्रकए बमोञ्जजम)  

७. र्ोजना शनरु गननय पूवयका ि र्ोजना सम्पन्न पश्चातको स्पष्ट 
हनने A4 साईजका फोटाहरु (र्ोजना पाटीको फोटो सक्रहत)  

८. उपभोक्ता सलमलतको कार्यसम्पन्न लनणयर् प्रलतलिक्रप  

९. अन्र् आवश्र्क कागजात  

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

१ खेञ्जख १५ ददन लन:शनल्क 



११ न्र्ार् सम्पादन 
प्रकृर्ा 

न्र्ाक्रर्क सलमलत १. नेपािी कागजमा पीडक ि क्रपलडत दनबै पक्षको नाम, थि, 

ठेगाना ि सम्पकय  नं. खनिाई पेश गिेको आलधकारिक लनवेदन  

२. उजनिीिाई पनष्टी गने कागजात तथा क्रवविण  

३. हकदैर्ा ि हकम्र्ाद पनग्ने प्रमाण  

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

लनवेदन दताय सोही 
ददनमा, घटनाको 
प्रकृलत अननसाि न्र्ार् 
सम्पादन सूचीको 
जानकािी गिाईने। 

लन:शनल्क 

१२ अपाङ्गता परिचर्पत्र 
प्रदान 

मक्रहिा तथा 
बािबालिका 
शाखा 

१. व्र्होिा खनिेको लनवेदन  

२. नेपािी नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप  

३. पासपोटय साइजको ३ प्रलत फोटो  

४. क्रवषर्सँग सम्बञ्जन्धत प्रमाण कागजात  

५. सम्बञ्जन्धत वडा कार्ायिर् लसफारिस  

६. तोक्रकएको ञ्जचक्रकत्सकिे प्रमाञ्जणत गिेको अपाडता 
सम्बञ्जन्धत प्रमाण कागजात  

७. अपाङ्ग स्वरं्को उपञ्जस्थलत 

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

१ देञ्जख १५ ददन लन:शनल्क 

१३ जेष्ठ नागरिक 
परिचर् पत्र 

मक्रहिा तथा 
बािबालिका 
शाखा 

१. व्र्होिा खनिेको लनवेदन  

२ नेपािी नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप  

३. पासपोटय साइजको ३ प्रलत फोटो 

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

सोही ददन लन:शनल्क 

१४ क्रवपद िाहत सहर्ोग भौलतक पूवायधाि 
शाखा 

१. व्र्होिा खनिेको लनवेदन  

२. क्षलतको क्रवविण खनिेको स्थानीर् प्रहिी मनच नल्का 
३. नागरिकताको प्रलतलिक्रप  

४. सम्बञ्जन्धत वडा कार्ायिर्को लसफारिस  

५. क्षलत मूल्र्ाइन प्रलतवेदन  

६. सम्बञ्जन्धत शाखाको लसफारिस  

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

सोही ददन लन:शनल्क 

१५ उपचाि खचय 
लसफारिस 

स्वास््र् शाखा १. तोक्रकएको ढाँचा बमोञ्जजमको लनवेदन  

२. सम्बञ्जन्धत िोग िागेको हो भनी क्रवशषेज्ञिे प्रमाञ्जणत 
गिेको कागजात  

३. नागरिकताको प्रलतलिक्रप  

४. सम्बञ्जन्धत वडा कार्ायिर्को लसफारिस 

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

सोही ददन लन:शनल्क 



५. औषधी उपचाि सहर्ोग सलमलतको लसफारिस  

६. स्वास््र् शाखाको लसफारिस  
१६ क्रवद्यािर् सञ्चािन 

स्वीकृत वा कक्षा 
बकृ्रि स्वीकृती 

ञ्जशक्षा शाखा १. शैञ्जक्षक सत्र शनरु हनन न भन्दा १ मक्रहना अगालड व्र्होिा 
खनिेको लनवेदन २. क्रवद्यािर् दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप,  

३. सिकािी बाहेकको क्रवद्यािर्को हकमा चािन आ.व. 
सम्मको मािपोत ि घिजग्गा कि वा एकीकृत सम्पञ्जत्त कि 
लतिेको िलसद  

४. क्रवद्याथी भएको प्रमाण तथा बहािमा भए सम्झौता पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

५. बहाि कि लतिेको िलसद  

६. लनिीक्षण प्रलतवेदन  

७. गत आ.व. को अञ्जन्तम िेखा पिीक्षण प्रलतवेदन, सामाञ्जजक 
पिीक्षण प्रलतवेदन ि क्रवद्यािर् सनधाि अद्यावलधक र्ोजना  

८. लछमेकी क्रवद्यािर्को सहमलत  

९. सम्बञ्जन्धत वडाको लसफारिस  

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

१५ ददन( गाउँ 
कार्यपालिकाको बैठक 
पश्चात) 

गाउँपालिकाको 
आलथयक ऐन 
अननसाि 

१७ क्रवपन्न िाहत उपचाि 
िकम 

स्वास््र् शाखा १. तोक्रकएको ढाँचा बमोञ्जजमको लनवेदन  

२. नागरिकताको प्रलतलिक्रप  

३. वडाको लसफारिस  

४. सम्बञ्जन्धत क्रवशेषज्ञ ञ्जचक्रकत्सकको िोग लनदान पत्रको 
प्रलतलिक्रप  

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

 लन: शनल्क 

१८ अन्र् स्थानीर् 
आवश्र्कता 
अननसािका क्रवलभन्न 
लसफारिस, ईजाजत 
एवम ्प्रमाञ्जणत 

सम्बञ्जन्धत शाखा १. व्र्होिा खनिेको लनवेदन  

२. नेपािी नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रलतलिक्रप  

३. क्रवषर्सँग सम्बञ्जन्धत प्रमाण कागजात  

४. चािन आ.व. सम्म को मािपोत ि घि जग्गा कि वा 
एक्रककृत सम्पञ्जत्त कि लतिेको िलसद वा कि लनधायिण स्वीकृत 
भएको कागजात सम्बञ्जन्धत कार्ायिर् एवम ्संघ संस्थाको पत्र  

५. आवश्र्कता अननसाि स्थानीर् सजयलमन मनच नल्का 

प्रमनख प्रशासकीर् 
अलधकृत 

१ देञ्जख ७ ददन  
सजयलमन मच नल्काको 
हकमा बढीमा १५ 
ददन 

लसफारिस इजाजत 
तथा प्रमाञ्जणत गने 
क्रवषर्को प्रकृलत 
हेिी रु ५० देञ्जख 
६००० सम्म 



मालथ उल्िेञ्जखत सेवा सनक्रवधा प्राप्त गनय तपलसिका कार्य प्रक्रक्रर्ा अपनाउनन पनेछः 
लनवेदन सक्रहत तोक्रकएका कागजातहरु पेश गने, प्रमनख प्रशासकीर् अलधकृतको तोकादेश, लनवेदन दताय गने, लनवेदकिे तोक्रकएको शनल्क बनझाउने, कानूनी जक्रटिता भएमा कानूनी 
पिामशय लिन े
लनवेदकिाई दताय गिी प्रमाण-पत्र उपिब्ध गिाउने ि उपिब्ध गिाइएको कागजातको कार्ायिर् प्रलत अलभिेख सनिञ्जक्षत गिी िाख्न े। 
नोट:- 

१. मालथ उञ्जल्िञ्जखत सेवा, सनक्रवधा ि सेवा शनल्क एवं िाजस्वका सम्बन्धमा केक्रह गननासो भएमा सूचना अलधकािी/गननासो सनने्न अलधकािी वा गाउँपालिकाका अध्र्क्ष, उपाध्र्क्ष ि 
प्रमनख प्रशासकीर् अलधकृत समक्ष गननासो गननय गिाउनन हनन अननिोध छ ।  

२. उपिोक्ताननसाि तोक्रकएको सेवा दस्तनि ि अन्र् सेवा सनक्रवधाका सम्बन्धमा थाके्र गाउँपालिकाको गाउँसभाबाट पारित लनणयर् बमोञ्जजम हननछे । 
३. र्स बडापत्रमा उल्िेञ्जखत िाग्ने दस्तनि सम्बन्धमा गाउँसभािे लनणयर् गिे बमोञ्जजम परिवतयन हनन सक्नछे । 


